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1. AMAÇ: Bu talimatın amacı, fakültemizde işleyişin kontrolü, etkin ve sürekli bir şekilde yürütülebilmesi, 
aksaklıkların tespiti, düzeltici-önleyici faaliyetlerin başlatılması, yerinde denetim ve faaliyetlerinin düzenli olarak 
yapılmasını sağlamaktır. 
 

2. KAPSAM: Bu prosedür tüm birim ve faaliyetleri kapsar. 
 

3. KISALTMALAR:  
 

4. TANIMLAR: 
 

5. SORUMLULAR: Dekan, Bina Turu Ekibi, Tesis Güvenliği Komitesi 

 

6. FAALİYET AKIŞI: 

- Bina turları Bina Turları Ekibi tarafından 3 ayda bir yapılmaktadır. 

- Yapılan her denetim sırasında “Bina Turu Kontrol Formu” doldurulur. Kalite Yönetim Birimine teslim edilir. 

- Bina Turları Formu içeriğindeki bilgiler eksiksiz olarak doldurulduktan sonra sorun basit ve yerinde çözülebiliyor 

ise ilgililer bilgilendirilerek çözülür.  

- Tespit edilen sorun zaman ve maliyet gerektiriyor ise “Düzeltici Önleyici Faaliyet Formu” doldurulur ve takibi 

sağlanır.  

- Bina turu veya diğer şekilde tespit edilen uygunsuzluklara ilişkin iş takipleri “Bina Organizasyon” ekibi ile yapılan 

toplantılarda üst yönetim ile beraber yapılır. Bu toplantılar ayda bir veya gerektiğinde daha sık yapılır. Toplantıya 

mekanik ve teknik ekip, üst yönetim, hastane müdürü, fakülte sekreteri, servis hizmetleri koordinatörü, birim 

kalite sorumluları, kalite yönetim birimi ve gerekirse İSG uzmanı katılır.   

- Bina turlarından elde edilen veriler ihtiyaç durumunda Tesis Güvenliği Komitesinde görüşülür.  

 

7. İLGİLİ DÖKÜMANLAR: 

Bina Turu Kontrol Formu 

Düzeltici Önleyici Faaliyet Formu 

 

8. REVİZYON BİLGİLERİ: 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

01 07.05.2024 

- Revizyonların dokümanlarda nasıl gösterileceğinin eklenmesi, 

-“Kontrol Eden” kısmında yer alan “Kalite Yönetim Direktörü”’ nün “Kalite 

Yönetim Sorumlusu” olarak değiştirilmesidir. 

02 08.08.2024 
Dokümanlarımızda yer alan “Ege Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi” isminin hastane 

olması nedeni ile “Ege Üniversitesi Ağız ve Diş Sağlığı Hastanesi” olarak 

değiştirilmesidir. 

03 01.10.2024 Faaliyet akışının detaylandırılarak 5. Maddenin eklenmesidir. 

 


